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Cadre d'emploi : CDI Publié le 5/05/2025

assurer la tenue de la comptabilité générale :
contrôler les balances mensuelles ;
assurer le suivi et justifier des soldes des comptes de la nomenclature comptable ;
gérer les immobilisations et financements d’actifs (imputation comptable, mises en services,
amortissements, réévaluations, dépréciations…) ;
gérer et suivre comptablement les emprunts et prêts ;
assurer le contrôle et la comptabilisation de la paie, des charges sociales, des immobilisations et des
subventions ;
réaliser des écritures comptables de fin d’exercice (provisions, charges à payer ou constatées d’avance,
produits à recevoir ou constatés d’avances…) ;
veiller à la cohérence des inventaires physiques et comptables (immobilisations, stocks) ;
assurer la tenue et la mise à jour de la comptabilité analytique (création ou suppression des comptes…) ;
suppléance du poste disponibilité / trésorerie.

participer au visa de la dépense :
contrôler la régularité des pièces de dépenses ;
préparer et vérifier des pièces de dépenses (commande publique, frais de déplacements…) ;
valider et enregistrer des dépenses ;
tenir et mettre à jour le fichier des tiers.

formation requise : Diplôme de Comptabilité et de Gestion (DCG) ;
expérience requise : 3 ans minimum dans des fonctions analogues ;
compétences requises :

maîtrise des outils bureautiques ;
connaissance des spécificités d’une agence comptable au sein d’un établissement public (règles GBCP) ;
maîtrise des procédures et des règles administratives relatives aux contrats de la commande publique.

date : juillet 2025 ;
lieu : Rouen
 

Localisation
Siège social
Principales activités/missions
Au sein du siège social, vous intégrez le service comptable de Rouen.
En tant que gestionnaire comptabilité / immobilisations / dépenses, vous aurez pour mission de :

Profil recherché

Informations complémentaires
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